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B MANUAL DE INGRESO AL PORTAL DEL EMPLEADO/A

¢Como accedo al Portal del Empleado/a de la Provincia de Buenos Aires?

Acceda al Portal del Empleado/a desde la pagina de la Subsecretaria de Empleo Publico y Gestion de Bienes con su

usuario y contrasena.

BUENOS AIRES

EMPLEO PUBLICO Y
GESTION DE BIENES

Trabajamos en la planificacion y desarrollo del Capital
Humano del Ejecutivo. Capacitacion, salud, seguridad
laboral, administracion legal, técnica y de los sistemas de
informacion de personal. También establecemos politicas
sobre la gestion inmobiliaria, automotor y de tecnologias
maviles a disposicion del personal
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B MANUAL DE INGRESO AL PORTAL DEL EMPLEADO/A

¢Como me registro en el Portal?

Seleccione quiero registrarme y complete los datos solicitados. Luego presione la opcién registrarme.

‘ Siusted ya posee un usuario y contrasena para el sistema SIAPE debe utilizar el misme pars el portal del empleada, no hace
falta volver a registrarse.

Tioo de Documento Sexo

Seleccions b Numero de Documento Selections
CUR 7 CLNIT / CUIL

Contraseda

CANCELAR REGISTRARME

{g GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

pisticov cesmonoesienes | - casniere 594 BUENOS AIRES




B MANUAL DE INGRESO AL PORTAL DEL EMPLEADO/A

¢Cémo ingreso al Portal?

Acceda utilizando su usuario (DNI, sin puntos y sin espacios) y contrasena (registrada en el paso previo).
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B MANUAL DE INGRESO AL PORTAL DEL EMPLEADO/A

¢Como completo Mi Perfil?
Para completar los datos de Mi Perfil se puede acceder desde el margen izquierdo a través del mend

desplegable (o bien presionando F2) o desde el margen derecho desde las opciones del usuario.

- Subsecretariz de emplea publico y gestidn dz blenes SIAPE GLADYS o
= BUENOS A]RES Ministerio de Jafatura de Gabinete de Winistros Wimistrin D S . L
|

Se desplegara el siguiente mend.

FORTAL DEL EMPLEADO

Completar los datos requeridos en cada una de las solapas.

MIS DATOS @

Datos Poersonales

Importante: La carga de la totalidad de los datos en Mi Perfil permite acceder al resto de las aplicaciones
del Portal (ejemplo: solicitud de asignaciones familiares, solicitud de carpetas médicas, impresion de creden-

cial, etc).
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B MANUAL DE INGRESO AL PORTAL DEL EMPLEADO/A

¢Qué datos necesito completar?

Se deberd acceder a cada una de las solapas para ingresar los datos requeridos (DATOS PERSONALES -

DOMICILIO - CONTACTO - FAMILIARES - RELACION LABORAL)

DATDS PERSONALES DOMICILID CONTACTD FAMILIARES RELACION LABDRAL

Datos Personales

ARGENTINA

Datos Personales

En esta primer solapa, debera completar los datos que se enumeran a continuacion:
e Nombre /Apellido.

o CUIL.

e Sexo.

e Fecha de Nacimiento.

e Estado civil.

e Tipo y Nro de documento.

e Nacionalidad.
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B MANUAL DE INGRESO AL PORTAL DEL EMPLEADO/A

Domicilio
DATOS PERSDNALES DOMICILID CONTACTO FAMILIARES RELACION LABORAL

i3

Salo numeros

Lezalidas

# Camblar Locatidad Escriba localidad, partido y/o codigo pesiat para buscar

B Guardar Perfil

Contacto
Se deberdn completar los datos de contacto:
e Email (Gmail, Yahoo o Institucional).

e Teléfono celular.

DATOS PERSONALES  DOMICILIO ~ CONTACTD  FAMILIARES ~ RELACION LABORAL

Datos De Contacto

Email: Tel/Calular:

JULIANFAYABGMAIL COM 54f84G84

B Guardar Perfil
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B MANUAL DE INGRESO AL PORTAL DEL EMPLEADO/A

Familiares

DATOS PERSONALES DOMICILIO CONTACTO  FAMILIARES RELACION LABORAL

Datos De Familiares

SIAPE, ROBERTO
LOPEZ, MARIA
SIAPE, HLJA
SIAPE, CARLOS A
SIAPE, FLORENCIA

B Guardar Perfil

Se deberdn completar los siguientes datos por cada familiar.
e Apellido /Nombre.

e Tipo y N° de documento.

o Parentesco.

® Sexo.

e Fecha de nacimiento.

e Discapacitado: Si/No.

Podra incorporar la cantidad de familiares que sea necesaria a través del botén Agregar Familiar. En caso

de error se podra borrar el familiar presionando la opcién Fin del Vinculo.
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B MANUAL DE INGRESO AL PORTAL DEL EMPLEADO/A

Relacion laboral

En esta seccion debera especificar su cargo actual, dependencia en la que presta servicio y otra relacion

laboral.

DATDS PERSOMALES  DOMICILIG  CONTACTO  FAMIUARES  RELACKON LABORAL

Cargo Actual

E=zructara:

LA-PLATA, L& PLATA {DIRECCION PROVINCIAL DE HOSPRALESI HOGPITAL Z0MAL GENERAL DE AGUDDS DR. RICARDO GUTIERREZ (1753
ki MINISTERID DE SALLD
¥ SUBSECRETARIA DE ATENCION OF LA SALUD DE LAS PERSONRS

* [MRECCHON PROVINCIAL DE HOSPITALES
»

HOSFITAL ZONAL GENERAL DE AGUDDS DR RICARDD GUTIERREZ

Dependencia En La Que Presta Servicios (4]
Orgam

LA PLATA, LA PLATA {DIRECCION PROVINCIAL DE HOSPITALES! HOSPITAL ZONAL GENERAL DE AGUDGS OR. RICARDO GUTIERREZ (1793

+& MINISTERIO DE SALUD
* SUBSECRETARIA DE ATEMCION OF LA SALUD OF LAS PERSONAS
DIRECCION FROVINCIAL DE HOSPITALES

*  HOSFTAL ZOMAL GENERAL DE AGUDOS DR, RICARDD GUTIERREZ

Domicilio Donde Presta Servicias

Cargo Actual
Debera seleccionar la opcidn a la que pertenezca su cargo de revista:
Agente de la administracion Publica Provincial.
Contratado.
Horas Catedra/Cargo Docente.
Organismo: Se debera seleccionar el organismo del listado predefinido.
Estructura: Seleccionar el drea/departamento.
Para el Personal de DGCYE, en el caso de no encontrar la Dependencia, primero ingresar la localidad, dejar un

espacio y luego poner las tres (3) primeras letras de la misma.
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B MANUAL DE INGRESO AL PORTAL DEL EMPLEADO/A

Dependencia en la que presta servicios
e Organismo: Se deberd seleccionar el organismo del listado predefinido.

e Estructura: Seleccionar el area/departamento donde presta servicio.

Tipo de relacion laboral

Seleccionar en caso que corresponda con alguna de las siguientes opciones:
* Agente de la administracion Publica Provincial.

e Contratado.

* Horas Catedra/Cargo Docente.

Una vez que todos los datos se encuentren cargados se deberd presionar el botén guardar perfil.

¢Como cambio mi contrasena?

Desde el margen derecho desde las opciones del usuario se puede modificar la contrasena.
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DIRECCION DE SEGUIMIENTO Y GESTION DEL EMPLEO PUBLICO

DIRECCION PROVINCIAL DE OPERACIONES E INFORMACION DEL EMPLEO PUBLICO

SUBSECRETARIA DE EMPLEO PUBLICO Y GESTION DE BIENES

MINISTERIO DE JEFATURA DE GABINETE DE MINISTROS

( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

BUENOS AIRES




